Рекомендации по Подготовке тезисов докладов, представленных на школу-семинар

Лазарева С.А.

ВЦ РГУ, Ростов-на-Дону

Данный документ предназначен для облегчения унификации оформления тезисов, посылаемых на Школу-семинар. Далее описываются правила, которым нужно следовать при оформлении и примеры их применения. Основное правило: фрагменты текста должны оформляться только описанными ниже стилями. Это заметно упростит работу по подготовке тезисов к печати. Не следует вводить собственные стили и использовать стили с нумерациями. Не следует изменять Параметры страницы (поля, размер бумаги, макет …). Рекомендуется вставлять текст тезисов непосредственно "поверх" текста этого шаблона.

Название доклада оформляется стилем Заголовок 1. Следующие за ним фамилии авторов – стилем Авторы. После фамилий авторов следует название организации, которое оформляется стилем Организация. Если тезисы содержат дополнительные заголовки, то они оформляются стилем Заголовок 2. Основной текст должен быть оформлен стилем Обычный.

1. Формулы и рисунки (стиль Заголовок 2)
Формулы оформляются стилем Формула с номером, причем между самой формулой и ее номером вставляется символ табуляции. Если формула занимает несколько строк, то их надо разделять “мягким” переводом строки (Shift+Enter). Проще всего, сначала создать абзац и оформить его стилем Формула с номером, затем вставить знак табуляции и номер формулы, а потом вставить собственно объект Формула. В простейшем случае. Пример оформления формулы:
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Стиль Формула с номером
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Рисунки оформляются стилем Рисунок, а подписи к рисункам – стилем Название рисунка. Внимание! Просьба не применять для нумерации рисунков и других объектов (формул, таблиц…) в тексте тезисов возможности автоматической нумерации, имеющиеся в MS Word. Это может создать трудности при совместной верстке всех присланных тезисов.

При вставке в текст рисунков из внешних файлов используйте команду Вставка-Рисунок-Из Файла. При этом не отмечайте флажок Связь с файлом.

[image: image4.png]


Стиль Рисунок
Рис. 1. Эта эмблема вставлена в текст из внешнего файла. Стиль Название Рисунка
2. Еще один заголовок внутри тезисов

После собственно текста тезисов должно быть слово Литература оформленное стилем Заголовок списка литературы. Каждый элемент списка литературы должен быть оформлен стилем Элемент списка литературы. После номера в списке литературы должен следовать символ табуляции. Еще раз просьба: не нумеровать автоматически список литературы.
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